Webinar FPZC: Na zkusenou bez frustrace.

1. Uvod
a. pokyny na webu https://www.akvs.cz/zahranicni-cesty/pokyny/
b. e-mail pro komunikaci: fpzc@akvs.cz
c. Statut

2. Kde najit vhodny cil cesty
a. Kalendar asociace — konkrétné Tipy na zajimavé konference https://www.akvs.cz/zahranicni-cesty/tipy-na-

zajimave-konference/

b. Inspirace z pfedchozich let: https://www.akvs.cz/zahranicni-cesty/zpravy-ze-zc/

c. Newsletter LIBER Insider, kalendar LIBER, novinky a akce SPARC Europe
Seznamy partnerskych kol na webu domovské VS (domluva individudlIni staze)

3. Jak spravné vyplinit pfihlasku
a. Dotaznik —sbér dat pro pfihlasku do vybérového fizeni FPZC
i. Vyplnuji pouze Zadatelé o podporu z FPZC.
ii. Pro 1. kolo je dotaznik otevien od 1. 3. do 31. 3. 2024.
iii. Do dotazniku budete vypliovat naklady na cestu v korundch. Pro pfipadny prepocet z cizi mény na
CZK poutijte kurz CNB platny ke dni vyplfiovani dotazniku — viz https://www.cnb.cz/cs/financni-

trhy/devizovy-trh/kurzy-devizoveho-trhu/kurzy-devizoveho-trhu/ .

iv. Pokud o proplaceni nékterych druhli nakladi nebudete Zadat, uvedte nulu, nebo "nezadam".

b. Prihlaska vygenerovana na zakladé dat z dotazniku je ve formé editovatelného DOCX zaslana zadateli do
tfi pracovnich dnd od vyplnéni dotazniku.

c. Prihlasku lze jesté dle potreby upravit (napf. opravit preklepy apod.).

d. Poté je nutné prihlasku predat k podpisu nadfizené/nadfizenému. Preferovan je elektronicky podpis.
Pokud to neni mozné, Zadatel pfihlasku vytiskne, necha podepsat ru¢né a zasle jeji sken na e-mail
fpzc@akvs.cz.

e. Podepsanou prihlasku je nutné zaslat nejpozdéji do 5. 4. 2024.

f.  ukazka Prihlaska Konference

g. ukazka Prihlaska Staz

4. Formulaf Navrh na zahranicni cestu

a. Usp&snym 7adatelm o podporu z FPZC bude predvyplnény formulaF zaslén spolu s rozhodnutim
o pridéleném prispévku. Doplni chybéjici udaje, vytisknou, podepisi, naskenuji a bez zbytecného odkladu
zaslou na fpzc@akvs.cz.

b. Clenové VV ¢&i PS vyse uvedeny formulaf stdhnou, vyplni, vytisknou, podepisi, naskenuji a zaslou na
fpzc@akvs.cz, a to bez zbyteéného odkladu poté, co jejich cestu schvali VV.

5. FormulaF Vyuctovani zahranicni cesty

a. Uspésnym Zadatelm o podporu z FPZC bude predvyplnény formulaf zaslan spolu s rozhodnutim
o pridéleném prispévku. Vyplni dle skutecnosti, vytisknou, podepisi, naskenuji a bez zbyte¢ného odkladu
po navratu z cesty zaslou na fpzc@akvs.cz, a to spolecné se vSemi doklady v elektronické formé (neni
nutné je tisknout).

b. Clenové VV ¢&i PS vyse uvedeny formulaf stahnou, vyplni, vytisknou, podepisi, naskenuji a bez zbyte¢ného
odkladu po navratu z cesty zaslou na fpzc@akvs.cz, a to spolecné se viemi doklady v elektronické formé
(neni nutné je tisknout).

c. Papirové doklady zaslat poStou na adresu:

Hana Landova, Ph.D.
Knihovna €zZU
Ceska zemédélska univerzita v Praze
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d. Kdy: Bez zbytecného odkladu po ndvratu z cesty.
Ve formulafi je nutné spravné vyplnit ¢astky, které byly proplaceny pfedem (zaloha) a ¢astky, které budou
proplaceny po skonceni cesty.

f. Je moziné si predem vyzadat zaslani celého pridéleného prispévku a po skonceni cesty dodat vSechny
doklady (ty budou proplaceny jen do vyse pridéleného prispévku, zbytek musi proplatit zaméstnavatel).

g. Zpusob dopravy: Dle skutecnosti uvedte jen ty druhy dopravy, jejichZ naklady budete chtit proplatit
(uvedete tedy napft. zpatecni letenka / zpateéni vlakova jizdenka do Berlina + transfer z letisté na hotel +
zahrani¢ni MHD jizdenky). Asociace proplaci jen naklady na cestu do zahranici a v zahranici, tzn. ne cesty,
které jsou jen v ramci v CR.

h. DOPORUCENI: Nechte si proplatit jen velké ¢astky, drobné typu MHD a transfer dejte do CP u svého
zaméstnavatele.

i. Vyplacena zaloha: Uvedte vse, co Vam asociace proplatila pred cestou. Nej¢astéji to byva vlozné +
zpatecni letenka (uvedete tedy napf. 300 EUR + 9 600 CZK).

6. Zprava ze zahranicni cesty
a. Inspirujte se zde a ve formdtu PDF zaslete zpravu z cesty opét na fpzc@akvs.cz.
b. Kdy: Nejpozdéji do 1 mésice od konce cesty.
c. Jak by méla vypadat dobra zprava (T. Simov4, K. Paulova...) a jak zpréava z fige snG (D. Skorusa)
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