
Webinář FPZC: Na zkušenou bez frustrace.  

1. Úvod 
a. pokyny na webu https://www.akvs.cz/zahranicni-cesty/pokyny/ 
b. e-mail pro komunikaci: fpzc@akvs.cz  
c. Statut  

 
2. Kde najít vhodný cíl cesty 

a. Kalendář asociace – konkrétně Tipy na zajímavé konference htps://www.akvs.cz/zahranicni-cesty/�py-na-
zajimave-konference/  

b. Inspirace z předchozích let: htps://www.akvs.cz/zahranicni-cesty/zpravy-ze-zc/ 
c. Newsleter LIBER Insider, kalendář LIBER, novinky a akce SPARC Europe 
d. Seznamy partnerských škol na webu domovské VŠ (domluva individuální stáže) 

 
3. Jak správně vyplnit přihlášku 

a. Dotazník – sběr dat pro přihlášku do výběrového řízení FPZC  
i. Vyplňují pouze žadatelé o podporu z FPZC. 

ii. Pro 1. kolo je dotazník otevřen od 1. 3. do 31. 3. 2024. 
iii. Do dotazníku budete vyplňovat náklady na cestu v korunách. Pro případný přepočet z cizí měny na 

CZK použijte kurz ČNB platný ke dni vyplňování dotazníku – viz htps://www.cnb.cz/cs/financni-
trhy/devizovy-trh/kurzy-devizoveho-trhu/kurzy-devizoveho-trhu/ . 

iv. Pokud o proplacení některých druhů nákladů nebudete žádat, uveďte nulu, nebo "nežádám". 
b. Přihláška vygenerovaná na základě dat z dotazníku je ve formě editovatelného DOCX zaslána žadateli do 

tří pracovních dnů od vyplnění dotazníku. 
c. Přihlášku lze ještě dle potřeby upravit (např. opravit překlepy apod.). 
d. Poté je nutné přihlášku předat k podpisu nadřízené/nadřízenému. Preferován je elektronický podpis. 

Pokud to není možné, žadatel přihlášku vytiskne, nechá podepsat ručně a zašle její sken na e-mail 
fpzc@akvs.cz. 

e. Podepsanou přihlášku je nutné zaslat nejpozději do 5. 4. 2024. 
f. ukázka Přihláška Konference 
g. ukázka Přihláška Stáž 

 
4. Formulář Návrh na zahraniční cestu 

a. Úspěšným žadatelům o podporu z FPZC bude předvyplněný formulář zaslán spolu s rozhodnutím  
o přiděleném příspěvku. Doplní chybějící údaje, vytisknou, podepíší, naskenují a bez zbytečného odkladu 
zašlou na fpzc@akvs.cz. 

b. Členové VV či PS výše uvedený formulář stáhnou, vyplní, vytisknou, podepíší, naskenují a zašlou na 
fpzc@akvs.cz, a to bez zbytečného odkladu poté, co jejich cestu schválí VV. 

 
5. Formulář Vyúčtování zahraniční cesty 

a. Úspěšným žadatelům o podporu z FPZC bude předvyplněný formulář zaslán spolu s rozhodnutím  
o přiděleném příspěvku. Vyplní dle skutečnosti, vytisknou, podepíší, naskenují a bez zbytečného odkladu 
po návratu z cesty zašlou na fpzc@akvs.cz, a to společně se všemi doklady v elektronické formě (není 
nutné je tisknout). 

b. Členové VV či PS výše uvedený formulář stáhnou, vyplní, vytisknou, podepíší, naskenují a bez zbytečného 
odkladu po návratu z cesty zašlou na fpzc@akvs.cz, a to společně se všemi doklady v elektronické formě 
(není nutné je tisknout). 

c. Papírové doklady zaslat poštou na adresu: 

Hana Landová, Ph.D. 
Knihovna ČZU 
Česká zemědělská univerzita v Praze 
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Kamýcká 129 
165 00 Praha 6 – Suchdol 

d. Kdy: Bez zbytečného odkladu po návratu z cesty. 
e. Ve formuláři je nutné správně vyplnit částky, které byly proplaceny předem (záloha) a částky, které budou 

proplaceny po skončení cesty.  
f. Je možné si předem vyžádat zaslání celého přiděleného příspěvku a po skončení cesty dodat všechny 

doklady (ty budou proplaceny jen do výše přiděleného příspěvku, zbytek musí proplatit zaměstnavatel).  
g. Způsob dopravy: Dle skutečnosti uveďte jen ty druhy dopravy, jejichž náklady budete chtít proplatit 

(uvedete tedy např. zpáteční letenka / zpáteční vlaková jízdenka do Berlína + transfer z letiště na hotel + 
zahraniční MHD jízdenky). Asociace proplácí jen náklady na cestu do zahraničí a v zahraničí, tzn. ne cesty, 
které jsou jen v rámci v ČR.  

h. DOPORUČENÍ: Nechte si proplatit jen velké částky, drobné typu MHD a transfer dejte do CP u svého 
zaměstnavatele. 

i. Vyplacená záloha: Uveďte vše, co Vám asociace proplatila před cestou. Nejčastěji to bývá vložné + 
zpáteční letenka (uvedete tedy např. 300 EUR + 9 600 CZK). 

 
6. Zpráva ze zahraniční cesty 

a. Inspirujte se zde a ve formátu PDF zašlete zprávu z cesty opět na fpzc@akvs.cz. 
b. Kdy: Nejpozději do 1 měsíce od konce cesty. 
c. Jak by měla vypadat dobrá zpráva (T. Šímová, K. Paulová…) a jak zpráva z říše snů (D. Skoruša) 
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