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Management fondu ÚK FF MU
Markéta Bočková, Silvie Kořínková Presová
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645 tis. knihovních jednotek
157 tis. ve volném výběru

FF MU

3 536 m2 studoven  
695 studijních míst

1   ústřední knihovna
13 dílčích knihoven

6 600 studentů
660 zaměstnanců
25 pracovišť - kombinace studijních oborů
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Ústřední knihovna FF MU

FYZICKÉ 
PROSTORY, 
VYBAVENÍ 

FOND

SDÍLENÉ 
HODNOTY

SLUŽBY

SYSTÉMY, 
PROCESY

LIDÉ

ZŘIZOVATEL
(FAKULTA) 
UŽIVATEL
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FOND V ÚK

FOND ÚK FF

KNIHOVNÍ FOND SPECIALIZOVANÝ 
FOND

ZAJIŠTĚNÍ

ZPŘÍSTUPNĚNÍPÉČE O FOND
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Volný výběr ÚK FF

̶ 3 patra – 1 200 m2

̶ 84 425 knihovních jednotek
̶ MDT
̶ absenční/prezenční fond
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Role VV v ÚK

„Když stojím ve volného výběru, 
mohu vidět další aktuální 
a relevantní literaturu k danému 
tématu.“

živý

aktuální

přehledný

relevantní - reflektující aktuální 
studijní programy a předměty
přehledová literaturu k danému 
tématu
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ZAJIŠTĚNÍ FONDU

CO
získáváme

• tištěné x 
elektronické

• neseriálové x 
seriálové publikace

• dokumenty x 3D 
objekty

KDO 
má vliv na obsah 

fondu

• akvizice
• oborový knihovník
• garanti oborů
• uživatelé

• zaměstnanec
• student

KDE
se o tom dozvíme

• DDA
• akviziční formulář 

na webu
• objednávkový 

systém ÚK
• studijní literatura 

v ISu
• analýza diplomek 

+ CITACE PRO
• sledování knižní 

produkce
• RIV vs. ALEPH

JAK 
to získáme

• nákup
• ČR/zahraničí
• antikvariáty

• výměna
• dary a pozůstalosti
• povinný výtisk děl 

zaměstnanců 
FF MU

ZA CO

• zdarma vs. 
placené

• rozpočet knihovny
• ÚK
• pracoviště

• vlastní rozpočet 
pracovišť

• granty

ZAJIŠTĚNÍ

ZPŘÍSTUPNĚNÍPÉČE O FOND
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Finanční prostředky akvizice Přírůstek KJ
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9 508 knih. jednotek

Struktura ročního přírůstku knihovního fondu 2021

2079; 22%

1457; 15%

1346; 14%
60; 1%

200; 2%

4366; 46%

volný výběr
dlouhodobá výpůjčka
sklad
staré tisky
studovna časopisů
dílčí knihovny
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Přírůstek KJ dle lokace
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ZPŘÍSTUPNĚNÍ

POPIS

- jmenný a věcný popis
- knihovník x oborový 

knihovník x odborník
- nové x retro
- min. x dop. záznam
- úplnost x přesnost

- analýza vyhledávání –
Aleph

- dohledávání, propojování 
záznamů

- sledování oborových pojmů
- tvorba autorit
- různé jazyky a druhy 

dokumentu
- prostupnost a objem 

zpracování

LOKACE

VV
- řazení - MDT
- čísla regálů VV
- studovna časopisů
- novinky z fondu
- prezentace děl FF MU
- průběžná kontrola řazení
- pravidla VV/sklad – garant
- řazení VV s přihlédnutím ke 

zdroji nákupu VV

SKLAD
-formátové stavění
-garantovaná dostupnost
-přeřazování skladu

DÍLČÍ KNIHOVNY

DLOUHODOBÉ VÝPŮJČKY

DIGITÁLNÍ
- eds, e-prezenčka

PROVOZ

–VV a sklad

–cirkulace fondu mezi 

skladem a VV

–výpůjční statusy 

(vč. dlouhodobek)

–bibliobox

–provozní doba

VYHLEDÁNÍ

–vu find

–lístkový katalog

–portál EIZ

–Discovery

–oborové brány/průvodci

ZAJIŠTĚNÍ

ZPŘÍSTUPNĚNÍPÉČE O FOND
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Aktuální lokace fondu

198 513
36%

254 915
46%

85 533
15%

18 784
3%

dílčí knihovny

sklad

volný výběr

dlouh. výp.
254 915; 
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85 533; 
25%

sklad
volný výběr
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% podíl VV ve vztahu k studijním oborům FF
85 tis. jednotek
414 skupin MDT
141 studijních programů, cca 9 000 předmětů
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Kritéria pro VV

aktuálnost -
nově pořízená 

kniha

základní 
přehledová 

literatura oboru

vztah
k vyučovaným 

oborům

půjčovanost
za období 

5 let

počty jednotek 
titulu, duplikáty

velikost 
studijního 

oboru
formát titulu, 

přílohy dílčí knihovna

fyzický stav 
knihy

jazykové 
hledisko zdroj pořízení
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Surová data - jednotky
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Využití dat
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Přehled přírůstku VV dle pater
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Analýza volného výběru
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Analýza volného výběru
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2018
zrušeno
• 5 signatur

vznikla
• 1 signatura

přeřazeno
• 30 000 KJ

zrušeno
• 14 signatur

vznikly
• 4 signatury

přeřazeno
• 600 KJ

2019

zrušeno
• 15 signatur

vzniklo
• 0 signatur

přeřazeno
• 2 300 KJ

2020



AKTUALIZACE / EVALUACE

• EBA akvizice
• studijní literatura v ISu
• pravidla přeřazování VV, 

aktualizace stavění, 
rezervy, sledování 
půjčovanosti

• revize:
• průběžná revize 

skladu
• roční VV

• odpisy, knihotoč
• e-shopy na odpisy co 

jsme si přivezli z BA

OCHRANA FONDU

• magnety, zarážky, balení 
knih

• úklid VV a sklad
• klimatizace
• tištěný katalog starých 

tisků
• péče o staré tisky, 

restaurování
• opravy a vazby (knihy 

a časopisy)
• rozšíření skladu
• hledání vhodné cesty –

př. razítkování – staré 
tisky, lepení signatur

UDĚLÁTKA/GADGET

• https://knihomol.phil.muni
.cz/apps - aplikace pro 
knihovníky

• SQL, Python
• nákupní software pro 

akvizici
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PÉČE O FOND/UCHOVÁVÁNÍ 

ZAJIŠTĚNÍ

ZPŘÍSTUPNĚNÍPÉČE O FOND

https://knihomol.phil.muni.cz/apps
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Typy dostupných datových analýz

dostupné 
kdykoliv 

–
centralizované 

MU

dostupné 
kdykoliv 

–
intranet FF

dle potřeby 
na vyžádání



23

Dostupné kdykoliv - centralizované
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Dostupné kdykoliv …na míru FF
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… o čemkoliv, co jsou data
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Na vyžádání

̶ zadané datové analýzy:
̶ rok vydání knih ve VV – stáří knih ve VV (pozor není aktuálnost)
̶ přírůstek dle zdroje pořízení (granty, dary)
̶ zadaná literatura v ISu a její dostupnost v e-prezenčce
̶ bibliometrie
̶ textové analýzy

diplomové práce
klíčová slova ze sylabů předmětů

̶ % nepůjčovanosti fondu
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% nepůjčených knih z ÚK od roku 2003

do 2019 vč. 302 385 128 469 42,5 %
VV 3,7 %

sklad 56 %

do 2021 vč. 317 625 140 484 44,2 %
VV 5,4 %

sklad 57,9 %

do 2020 vč. 311 905 135 594 43,5 %
VV 4,1 %

sklad 57,2 %

k 14.3.2022 317 625 140 484 44,2 %
VV 5,4 %

sklad 57,9 %

období počet knih 
ve fondu

počet 
nepůjčených 

knih

% 
nepůjčených 

knih

volný výběr 
/ sklad
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Děkujeme za pozornost.

Markéta Bočková, Silvie Kořínková Presová
ÚK FF MU
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